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Типовое положение об охране информации (коммерческой тайны)
Настоящее Положение определяет экономические и правовые основы защиты информации (коммерческой тайны).

1. Коммерческую тайну составляет информация о различных сторонах и сферах производственно-хозяйственной, управленческой, научно-технической, финансовой деятельности предприятия (организации), не известной третьим лицам (нераскрытая информация), охрана которой обусловлена интересами конкуренции и возможной угрозой экономической безопасности предприятия (организации).

2. Нераскрытая информация, составляющая коммерческую тайну, является собственностью предприятия (организации) либо находится в ее владении, пользовании, распоряжении в пределах, установленных собственником и законодательными актами.

3. Нераскрытая информация, составляющая коммерческую тайну, должна соответствовать следующим требованиям:

иметь действительную или потенциальную ценность для предприятия (организации) по коммерческим причинам;

не являться общеизвестной или общедоступной согласно законодательству Республики Беларусь;

обозначаться соответствующим образом с осуществлением и организацией надлежащих мер по сохранению ее конфиденциальности через систему классификации информации как коммерческой тайны, разработки внутренних правил засекречивания, введения соответствующей маркировки документов и иных носителей информации, организации секретного делопроизводства;

не являться государственным секретом и не защищаться авторским и патентным правом;

не касаться негативной деятельности предприятия (организации), способной нанести ущерб интересам государства.

4. Коммерческую тайну предприятия (организации) не могут составлять:

учредительные документы, а также документы, дающие право на занятие предпринимательской деятельностью;

сведения по установленным формам отчетности о финансово-хозяйственной деятельности и иные данные, необходимые для проверки правильности исчисления и уплаты налогов и других обязательных платежей;

документы о платежеспособности;

сведения о численности и составе работающих, их заработной плате и условиях труда, а также о наличии свободных рабочих мест;

иные сведения, определяемые руководителем предприятия (организации).

5. Содержание и объем информации, составляющей коммерческую тайну, а также порядок ее защиты определяются руководителем предприятия (организации), который доводит их до работников либо лиц, имеющих доступ к таким сведениям.

6. Работники предприятия (организации) и лица, заключившие гражданско-правовые договоры, имеющие доступ к коммерческой тайне предприятия (организации), принимают обязательство сохранять коммерческую тайну и без разрешения, выданного в установленном порядке, не разглашать сведения, ее составляющие, при условии, что эта информация ранее не была известна работникам или иному лицу, получившему к ней доступ, либо не была получена от третьей стороны без обязательства соблюдать в отношении ее конфиденциальность.

Данное обязательство дается в письменной форме при приеме на работу, заключении гражданско-правового договора либо в процессе его исполнения.

Указанные лица вправе передать нераскрытую информацию третьим лицам в случае привлечения их к деятельности, требующей знания такой информации, только в том объеме, который необходим для реализации целей и задач предприятия (организации).

7. Передача нераскрытой информации, составляющей коммерческую тайну предприятия (организации), может осуществляться иным лицам по решению либо с согласия руководителя предприятия (организации) безвозмездно или за плату.

8. Передача третьим лицам нераскрытой информации, являющейся коммерческой тайной, влечет за собой установленную законодательством ответственность при условии, что сведения содержались в тайне, что они были в установленном порядке вверены разгласившему их лицу без согласия на разглашение и что разглашением был причинен ущерб.

9. Руководитель предприятия (организации) несет персональную ответственность за создание необходимых условий для обеспечения сохранности коммерческой тайны.

Нарушение руководителем предприятия (организации) установленного порядка охраны коммерческой тайны предприятия (организации) может повлечь ответственность в соответствии с законодательством.

10. Государственные органы, наделенные контролирующими функциями, имеют право в пределах своей компетенции знакомиться с информацией, составляющей коммерческую тайну предприятия (организации).

Должностные лица этих органов несут установленную законодательством ответственность за разглашение информации, составляющей коммерческую тайну предприятия (организации).

Иные органы, организации, в том числе средства массовой информации, правом истребования у предприятия (организации) информации, составляющей коммерческую тайну, не обладают.

11. Защита коммерческой тайны предприятия (организации) осуществляется в судебном порядке.

12. Государство гарантирует право предприятия (организации) на коммерческую тайну и ее защиту.
Перечень сведений, составляющих коммерческую тайну
1. Сведения об особенностях конструкторско-технологического, художественно-технического решения изделия, дающие положительный экономический эффект.
2. Сведения о подготовке, принятии и исполнении отдельных решений руководства предприятия (организации) по коммерческим, организационным, производственным, научно-техническим и иным вопросам.

3. Сведения о планах расширения или свертывания производства различных видов продукции и их технико-экономических обоснованиях.

4. Сведения о планах инвестиций.

5. Сведения о фактах проведения, целях, предмете и результатах заседаний органов управления предприятия (организации).

6. Сведения о финансовых операциях предприятия (организации), состоянии банковских счетов, уровне доходов, долговых обязательствах.

7. Систематизированные сведения о внутренних и зарубежных заказчиках, подрядчиках, поставщиках, покупателях, спонсорах, посредниках и других партнерах деловых отношений предприятия (организации), которые не содержатся в открытых источниках (справочниках, каталогах).

8. Сведения о подготовке и результатах проведения переговоров с деловыми партнерами.

9. Сведения о подготовке к торгам, аукционам, тендерам и их результатах.

10. Сведения о целях, задачах, программах перспективных научных исследований.

11. Сведения о состоянии программного и компьютерного обеспечения.

12. Сведения об особенностях используемых и разрабатываемых технологий и специфике их применения.

13. Сведения о порядке и состоянии организации охраны, пропускном режиме, системе сигнализации.

14. Сведения о порядке и состоянии организации защиты коммерческой тайны.

15. Иные сведения, отнесенные руководством предприятия (организации) к коммерческой тайне.
